目  录 一
第一章：合同和建设工程基本知识及其实务要领

一、合同基本知识

（一） 合同的内容一般包括哪些条款？

（二） 当事人订立合同时应当具备什么资格？

（三） 合同订立时的要约指的是什么？
（四） 在哪些情形下要约失效？

（五） 合同订立时的承诺有什么规定？

（六） 承诺的迟到与迟延后果是一样吗？
（七） 如何确认合同的成立？

（八） 如何确认合同成立的地点？

（九） 当事人在订立合同过程中负有哪些保密义务？

（十） 采用格式条款订立合同时应注意哪些问题？

（十一） 当事人对格式条款内容产生歧义时如何解释？

（十二） 合同内容在什么情形下无效？

（十三） 如何认定附条件合同的生效时间？

（十四） 附期限的合同效力如何确认？

（十五） 代理人作出的法律行为由谁来承担责任？

（十六） 无权代理订立合同效力如何确认？

（十七） 法定代表人超越权限订立合同效力如何？

（十八） 当事人超越经营范围订立的合同效力如何？

（十九） 什么是合同的履行？

（二十） 合同履行的期限有什么规定？

（二十一） 怎样确定合同履行的地点？

（二十二） 合同履行的方式有何规定？

（二十三） 合同部分条款约定不明时如何履行？

（二十四） 涉及第三人的合同如何履行？

（二十五） 当事人合并或分立后的合同如何履行？

（二十六） 什么是履行抗辩权？

（二十七） 当事人能否提前履行和部分履行？

（二十八） 什么是合同的担保？

（二十九） 合同担保有哪些特征？

（三十） 保证担保的规定有哪些？

（三十一） 什么是定金担保责任？

（三十二） 抵押担保的规定是什么？

（三十三） 质押担保分为哪两种情形？

（三十四） 什么是留置担保？

（三十五） 什么是合同的变更？

（三十六） 合同变更的性质是什么？

（三十七） 合同变更的法律要件有哪些？

（三十八） 什么是合同的转让？

（三十九） 合同转让应当具备哪些条件？

（四十） 合同转让的内容有哪些？

（四十一） 哪些情形不能进行合同转让？

（四十二） 什么是合同的解除？

（四十三） 合同解除应适用什么条件？

（四十四） 什么是合意解除合同？

（四十五） 什么是合同的法定解除？

（四十六） 什么合同的终止？

（四十七） 合同权利义务终止的情形有哪些？

（四十八） 债务抵销的规定是什么？

（四十九） 什么是提存？

（五十） 提存应当具备哪些条件？

（五十一） 债务人将标的物提存后还应负哪些义务？

（五十二） 什么是缔约过失责任？

（五十三） 缔约过失责任与违约责任有什么区别？

（五十四） 缔约过失责任的构成要件有哪些？

（五十五） 缔约过失责任的赔偿范围有哪些？

（五十六） 什么是违约责任？

（五十七） 承担违约责任的方式有哪些？

（五十八） 如何设计买卖合同条款？

（五十九） 出卖人转让标的物所有权有什么规定？

（六十） 出卖人对交付标的物负有什么权利保证？

（六十一） 按约定期限与地点交付标的物有何规定？

（六十二） 标的物毁损、灭失的风险如何承担？

（六十三） 出卖人对保证标的物质量有何要求？

（六十四） 买受人接受标的物如何检验？

（六十五） 买受人支付价款有什么规定？

（六十六） 合同解除的效力如何？

（六十七） 如何处理因交付时间而引起的买卖合同纠纷？

（六十八） 如何处理因支付价款而引起的买卖合同纠纷？

（六十九） 如何保护企业在分期付款合同中的权益？

（七十） 如何订立试用买卖合同？

（七十一） 如何避免样品买卖合同的订立纠纷？

（七十二） 如何评定企业借款资格？

（七十三） 如何向银行提交借款审查材料？

（七十四） 如何明确借款合同当事人的违约责任？

（七十五） 如何实施借款合同担保？

（七十六） 民间借贷纠纷有何新的规定？

（七十七） 哪些民间借贷合同无效？

（七十八） 如何设计租赁合同内容？

（七十九） 如何订立房屋租赁合同？

（八十） 如何出卖租赁物？

（八十一） 如何交付租赁合同的租金？

（八十二） 如何处理租赁合同转租问题？

（八十三） 什么是融资租赁行为？

（八十四）当事人如何选择出租人和租赁物？

（八十五）出租人如何对承租人进行资信调查？

（八十六） 出租人与出卖人怎样进行商务谈判？

（八十七） 承租人与出卖人怎样开展技术谈判？

（八十八） 如何设计融资租赁合同条款？

（八十九） 如何明确融资合同当事人的权利义务？

（九十） 如何变更融资租赁合同？

（九十一） 如何解除融资租赁合同?

（九十二） 如何辨别无效融资租赁合同？

（九十三） 如何设计承揽合同条款？

（九十四） 如何避免因订作物材料质量引起的纠纷？

（九十五） 如何承担订作物及原材料风险？

（九十六） 如何交付承揽合同的订作物？

（九十七） 如何转包承揽工作？

（九十八） 如何变更和解除承揽合同？

（九十九） 如何履行承揽合同？

（一百） 如何进行技术合同招标？

（一百零一） 如何进行技术合同投标？

（一百零二） 如何辨别合法有效的技术合同？

（一百零三） 如何承担技术合同违约责任？

（一百零四 ）如何订立技术开发合同？

（一百零五） 如何设计技术转让合同条款？

（一百零六） 如何防范技术咨询合同订立中的陷阱？

（一百零七） 如何履行技术服务合同？

（一百零八） 如何订立仓储合同？

（一百零九） 如何处理仓单？

（一百一十） 如何转让仓单？

（一百一十一）如何处理仓储物毁损灭失引起的合同纠纷？

（一百一十二） 如何处理保管物交付引起的合同纠纷？

（一百一十三） 订立委托合同有哪些形式？

（一百一十四） 委托合同的条款有哪些？

（一百一十五） 如何防范委托合同订立时的风险？

（一百一十六） 如何履行委托合同？

（一百一十七） 解除和终止委托合同有什么要求？

（一百一十八） 制订劳动合同条款应注意什么问题？

（一百一十九） 怎样撤销与终止赠与合同？

（一百二十） 怎样处理居间合同报酬争议？

（一百二十一） 怎样防范和处理行纪合同纠纷？

（一百二十二） 如何履行货物运输合同？

（一百二十三） 如何履行客运合同？
二、建设工程基本知识及其实务要领
（一） 什么是建设工程合同和建筑施工合同？

（二） 合同内容违反管理性规范和违反效力性规范有什么后果？

（三） 强制性规定影响施工合同效力的判断标准是什么？

（四） 在签订和履行施工合同中应当注意什么问题？

（五） 建设施工合同无效的情形有哪些？

（六） 工程峻工后如何结算工程款？

（七） 什么情形下逾期不结算可视为认可结算？

（八） 工程款结算依据什么标准？

（九） 司法审价的范围有哪些？

（十） 工程验收后出现质量问题谁负责？

（十一）工程实际施工人因追索工程款怎么列被告？

（十二） 在施工中哪些非法所得应予以收缴？

（十三） 承包施工人追索工程款起诉应符合哪些条件？

（十四） 怎样判断工程价款是否确定并需要司法审价？

（十五） 司法审价的范围如何确定？

（十六） 一方提出全面审价于对方不利时，该如何处理？

（十七） 司法审价的依据是什么？

（十八） 法院审理中司法审价的程序有哪些？

（十九） 如何对审价报告进行质证？

（二十） 如何处理审价报告质证中出现的一些常见问题？

（二十一） 在审价报告质证时通常会出现哪些问题应如何应对？

（二十二） 建设工程质量应知哪些概念？

（二十三） 工程质量存在问题是反诉还是抗辩？如果反诉，反诉请求如何确定？

（二十四） 建设单位如果提出反诉，是请求修复还是要求赔偿修复费用呢？

（二十五） 在工程质量纠纷中如何确定诉讼主体？

（二十六） 建设工程质量纠纷的举证责任如何分配？

（二十七） 建设单位如何申请工程质量鉴定？

（二十八） 对工程质量鉴定报告如何进行质证？

（二十九） 鉴定单位通常存在哪些问题？应当如何应对？

（三十） 在举证质证中存在哪些主要问题？应如何应对？

（三十一） 怎样认定工程质量纠纷责任的主体和范围？

（三十二） 发包人擅自使用未经竣工验收工程的后果是什么？ 

（三十三） 建设工程违约金纠纷须知哪些概念？

（三十四） 建设工期违约金纠纷案件如何确定诉讼请求？

（三十五） 建设工期违约金纠纷案件举证责任分配和证明标准有哪些？

（三十六） 从工期相关事实看如何举证质证？

（三十七） 常见的影响工期因素有哪几种？

（三十八） 施工合同无效会出现什么法律后果？

（三十九） 工程建设周边建筑物所有人或使用人向建设单位要求修复或赔偿怎么办？

（四十） 建设单位向周边建筑物所有人或使用人承担责任后，能否向参与工程建设的其他责任人追偿？

（四十一） 建设单位向周边建筑物所有人或使用人承担责任后，是否可以追偿各责任方的全部赔偿额？

（四十二） 如何认定建设工程周边建筑物修复或赔偿纠纷的事实？

（四十三） 如何认识建设工程周边建筑物修复或赔偿纠纷的法律关系？

（四十四） 建设工程周边建筑物所有权人或使用人如何提起诉讼？

（四十五） 建设施工合同总体策划阶段存在哪些法律问题？该如何解决？

（四十六） 建设工程招投标阶段主要存在哪些法律问题？该如何解决？

（四十七） 在施工合同签订阶段存在哪些法律问题？该如何解决？

（四十八） 施工合同履行阶段存在哪些问题？该如何解决？

（四十九） 建设工程施工合同主要存在哪些纠纷？

（五十）建设方在处理程施工合同纠纷中存在哪些主要问题？

（五十一） 建设方如何研判纠纷情况？

（五十二） 建设方如何主张逾期竣工违约金？

（五十三） 建设方在质量纠纷处理中存在哪些错误认识？

